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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI
· Yatırım programının finansman kaynaklarına ilişkin gerekli bilgi ve istatistikleri toplar ve değerlendirir.
· Rektörlük, fakülteler, enstitüler, yüksekokullar, diğer merkezler ve daire başkanlıklarının ihtiyaç duyduğu yemekhane ile sosyal ve kültürel faaliyetlere ilişkin iş ve işlemleri yürütür.
· Başkanlıkta çalışan personelin özlük işlemlerini yürütür.
· Başkanlığın taşınır kayıt ve kontrol işlemlerini, ayrıca her türlü ödeme ve tahsilat işlerini yürütür.
· Başkanlık personelinin yurt içi ve yurt dışı, geçici ve sürekli görev yollukları işlemleri ile tahakkuklarını yapar.
· Sağlık hizmeti verilmesi konusunda personeli görevlendirir.
· Rektörlükçe verilen diğer görevleri yerine getirir.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 sayılı YÖK Kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak.


image1.png




